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ENTRADAS   SALIDAS   

PROVEEDORES   

PROCEDIMIENTO   
  

RECURSOS NECESARIOS    PRODUCTOS/ SERVICIOS     CLIENTES    

−   Departament 
o académico   

−   Recursos  
Materiales   

  

  
−   Transporte   
−   Chofer   
−   Directorio de Empresas   
−   Docentes responsables de  

la visita   
−   Póliza de seguro   

  
  
  
  
  

−   área  Estadístico  por  
académico   

−   Informe anual de visitas    
  
  
  
  
  
  
  
  

−   Docente   
−   Empresa   
−   Dirección  

General   
−   TecNM   

  
  
  
  
  
  
  

PUNTOS DE CONTROL     

−   Tipos de visita   
−   Recursos Necesarios para la visita   
−   Evaluación de la visita   

  
  

Necesidades del departamento  
académico de las vistas. Calendario de  
uso de transporte oficial (rol de choferes)   
Y cantidad de visitas disponibles por parte  
de Recursos Materiales   

Constancia de visita   
Evaluación de la visita   
Carta de presentación    
Carta de agradecimiento   


