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OFICINA DE SERVICIO 
SOCIAL 

PRESTADOR DEL 
SERVICIO SOCIAL 

INSTANCIA Y/O 
DEPENDENCIA 

DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 

 
Inicio 

Elabora programa 
Semestral de 

Servicio Social y 
convoca al curso de 

Inducción. 

Revisa solicitud y la 
autoriza o rechaza, 
abre expediente y 

envía carta de 
Presentación. 

Revisa documentos 
e integra al 
expediente. 

Revisa reportes-
evaluaciones y los 

integra al expediente. 

Revisa Carta de 
Termino, Informe 

Bimestral y Formato 
de Evaluación. 

Elabora Constancia 
de Liberación de 
Servicio Social. 

Da de alta como 
materia SERVICIO 

SOCIAL en MindBox 
y captura su 

Solicitud 

Elabora Plan de 
trabajo y entrega 

carta de 
presentación a la 

instancia.  

Entrega carta de 
Aceptación y Plan 

de trabajo.   

Desarrolla 
actividades y 

elabora reportes 
bimestrales y 
evaluaciones  

Entrega reportes 
autorizados.   

Al término elabora 
Informe final y 

solicita Carta de 
Terminación al 

Instancia.    

Entrega documentos.  

Recibe Constancia de 
Liberación de Servicio 

Social.   

Supervisa 
actividades y 

autoriza reportes.   

Elabora Carta de 
Terminación y realiza 

evaluación en el 
Formato establecido.    

Integra al expediente 
del Estudiante la 
Constancia de 

Liberación de Servicio 
Social 

Realiza informe de 
Estudiantes 

Liberados.    

Elabora Carta de 
Aceptación y avala 
el Plan de trabajo.   
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE SERVICIO SOCIAL 
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